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WERDE TEIL DER BIOHOF-FAMILIE
Du darfst dich auf ein buntes Team 

mit gemeinsamer Vision und auf einen 
zukunftssicheren Arbeitsplatz im 

grünen Ambiente freuen. 
Gemeinsam tun wir tagtäglich 

etwas Sinnvolles und  
Enkeltaugliches.

WIR SUCHEN 

Mitarbeiter*in HR (m/w/d)

GEMEINSAM MIT DER LEITUNG-HR BIST DU ZUSTÄNDIG FÜR
•	 korrekte Durchführung der Lohn- und Gehaltsabrechnung  

für ca. 170 Mitarbeiter:innen (BMD NTCS)
•	 Verwalten der Ein- und Austritte, Urlaube, Krankenstände
•	 Abwicklung und Kontrolle der Zeiterfassung mit BMD Zeit
•	 Erstellung von Personalrückstellungen, Monats- und Jahresabschlussarbeiten
•	 Kontakt mit Behörden und Ämtern
•	 Ansprechperson für Mitarbeiter:innen und Führungskräfte bei  

abrechnungsrelevanten Fragestellungen
•	 in Abhängigkeit zum Beschäftigungsausmaß Möglichkeit zur Mitarbeit an HR-Themen  

(Reporting, Personalentwicklung, etc.)

Unsere aktuelle Teamzusammensetzung erlaubt uns eine gründliche Einschulung und ausreichend Einarbeitungszeit. 

WAS DU MITBRINGEN SOLLTEST
•	 Abgeschlossene kfm. Ausbildung und absolvierte Personalverrechnerprüfung
•	 Idealerweise einschlägige Berufserfahrung
•	 Selbständige und strukturierte Arbeitsweise
•	 Hohes Maß an Eigenverantwortung und Diskretion 

WAS DIE ARBEIT „MIT SINN“ AM BIOHOF BESONDERS MACHT
•	 Genieße kostenloses, frisches Bio-Gemüse & -Obst
•	 Täglich wartet ein vergünstigtes Bio-Mittagessen (20% Rabatt) und eine kostenlose Suppe im  

hauseigenen Bio-Kulinarium (Hausmannskost, vegetarisch, vegan) auf dich
•	 Erhalte 20% Rabatt auf all unsere Produkte im Biomarkt und auf die Biokiste
•	 Profitiere vom Bio.g‘sund Gesundheitsförderungsprogramm  

Physiotherapie  •  Leih-E-Bikes  •  Teebar  •  Kochabende  •  Bio.g‘sund-Raum mit Sportmatten, etc.

•	 Nimm an kostenlosen oder ermäßigten Biohof-Events teil (Kombucha-Workshop, Basenfasten, etc.)
•	 Verbringe Zeit mit deinen Kolleginnen und Kollegen bei Mitarbeiter-Events  

(Sommerfest, Eisstockschießen, etc.)

WIR FREUEN UNS AUF DEINE AUSSAGEKRÄFTIGE BEWERBUNG AN 
Martina Orthofer  •   personal@biohof.at  •  07272 / 4859 63

Das monatliche Bruttogehalt beträgt laut Kollektivvertrag € 2.609 (Basis Vollzeit). Über das tatsächliche Gehalt, das sich an deiner Qualifikation und 
Berufserfahrung orientiert, stimmen wir uns in einem persönlichen Gespräch ab.

*mit ganz großem  Herz für Bio
Teilzeit


